Zarządzenie Nr 35/2021
Wójta Gminy w Łubiance
z dnia 22 lipca 2021 r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Łubiance
 Na podstawie  art. 33 ust. 2 ustawy  z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym             (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 1372), 
zarządza się, co następuje:
§1
W załączniku nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego wprowadzonego Zarządzeniem              nr 74/2020 Wójta Gminy Łubianka w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzędowi Gminy Łubianka, w dziale II zakres wyodrębnionych działań realizowanych przez poszczególne komórki organizacyjne urzędu wprowadza się następujące zmiany:

1) w części I – Wydział Organizacyjny:

– dodaje się pkt 5 - stanowisko ds. zamówień publicznych;

– w pkt 5 - stanowisko ds. zamówień publicznych dodaje się ppkt 1 - 14 w  brzmieniu: 

Przygotowanie i prowadzenie postępowań o udzielenie zamówienia publicznego dotyczących dostaw, usług lub robót budowlanych według potrzeb zgłaszanych przez wydziały Urzędu Gminy, zgodnie z zasadami i trybem określonym w ustawie Prawo zamówień publicznych i w aktach wykonawczych, przy współpracy i udziale przedstawicieli tych wydziałów, a  w szczególności:
1) przygotowywanie ogłoszeń o zamówieniu i ogłoszeń o udzieleniu zamówienia oraz ich publikowanie zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych,
2) przygotowywanie specyfikacji istotnych warunków zamówienia, niezbędnych załączników, formularzy i wzorów umów w procedurach zamówień publicznych, przy współpracy wydziałów Urzędu Gminy wdrażających zakupy usług i materiałów,
3) prowadzenie spraw związanych z udzieleniem zamówienia publicznego, w tym: sporządzanie zawiadomień, informacji, wezwań, wyjaśnień itp. oraz prowadzenie korespondencji z wykonawcami w trakcie prowadzenia postępowań o udzielenie zamówienia publicznego zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych, przy współpracy wydziałów,
4) udział w pracach Komisji Przetargowej w tym: przygotowywanie dokumentów niezbędnych do prac Komisji Przetargowej i organizacja posiedzeń komisji,
5) przygotowywanie zawiadomień i informacji do Urzędu Zamówień Publicznych w zakresie wynikającym z przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych przy współpracy wydziałów,

6) przygotowanie projektów zarządzeń Wójta w sprawie zamówień publicznych,

7)  prowadzenie Rejestru zamówień publicznych o wartości przekraczającej 30 000 euro,

8) prowadzenie Rejestru zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej 30 000 euro,

9) prowadzenie Rejestru umów, zawartych w wyniku prowadzonych postępowań o udzielenie zamówienia publicznego,

10) prowadzenie spraw związanych z przyjmowaniem i zwalnianiem wadiów oraz spraw związanych z przyjmowaniem zabezpieczenia należytego wykonania umowy,

11) sporządzanie planów zamówień publicznych, w tym opracowywanie i publikacja rocznego harmonogramu udzielania zamówień publicznych o wartości powyżej 30 000 euro oraz postępowań prowadzonych w trybie przetargowym i zmian do harmonogramu przy współpracy wydziałów, 

12) sporządzanie wymaganej sprawozdawczości w zakresie zamówień publicznych, w tym sporządzanie i zamieszczanie w Biuletynie Zamówień Publicznych rocznego sprawozdania o udzielonych zamówieniach,

13) kompletowanie, przechowywanie i przekazywanie do archiwizacji dokumentacji dotyczącej prowadzonych postępowań o udzielenie zamówienia publicznego,

14) opracowywanie projektów wewnętrznych aktów normatywnych, wzorów dokumentacji oraz wzorów postępowania w sprawach zamówień publicznych oraz zamówień, w stosunku do których ustawy prawo zamówień publicznych się nie stosuje, w tym opracowanie projektu oraz aktualizacja Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych Urzędu Gminy w Łubiance.

2) w części II – Wydział Społeczno - Administracyjny:

– dodaje się pkt  11 – komendant gminny ochrony przeciwpożarowej; 
– w pkt 11 – komendant gminny ochrony przeciwpożarowej dodaje się ppkt 1 - 12                 w  brzmieniu: 

1) koordynowanie funkcjonowania krajowego systemu ratowniczo - gaśniczego na
obszarze gminy,
2) prowadzenie działalności prewencyjnej na terenie gminy w zakresie ochrony przeciwpożarowej,
3) organizowanie i koordynowanie działań jednostek ochotniczych straży pożarnych z terenu gminy,
4) opracowywanie projektów, programów i planów ochrony przeciwpożarowej,
5) opracowywanie rocznych raportów o stanie bezpieczeństwa w gminie i gotowości bojowej jednostek OSP,
6) współpraca z jednostkami OSP w zakresie gospodarki sprzętem, urządzeniami pożarniczymi i pojazdami stanowiącymi wyposażenie tych jednostek, kontrolowanie ich prawidłowej eksploatacji i konserwacji oraz szkoleń ratowników,
7) organizowanie gminnych zawodów sportowo - pożarniczych dla jednostek OSP i Młodzieżowych Drużyn Pożarniczych,
8) udział w walnych zebraniach OSP i przedstawianie ocen dotyczących działań ratowniczych,
9) udział w inspekcjach gotowości bojowej, przeglądach technicznych, zawodach i ćwiczeniach,
10) przedkładanie Radzie Gminy Łubianka rocznej informacji o stanie bezpieczeństwa pożarowego na terenie gminy,
11) współpraca z gminnym zespołem reagowania w rozpoznawaniu  zagrożeń występujących na terenie gminy i uczestnictwo w opracowaniu  niezbędnych dokumentów, w tym rocznych planów w zakresie  zarządzania kryzysowego,

12) dokonywanie oceny meldunków z działań ratowniczo – gaśniczych jednostek OSP.

3) w części III – Wydział Inwestycji i Rozwoju:

– w pkt 5 – kierownik wydziału inwestycji i rozwoju  –  ppkt 11 - 14 otrzymuje  brzmienie: 

11) prowadzenie spraw związanych z wywłaszczaniem nieruchomości oraz nabywaniem gruntów na rzecz gminy w celu realizacji celów publicznych,

12) zapewnienie publikacji na stronie internetowej Urzędu Gminy i w BIP dokumentów i informacji wymaganych przepisami prawa oraz uzasadnionym interesem Urzędu i mieszkańców,

13) podpisywanie decyzji przygotowywanych w Wydziale wg upoważnień Wójta,

14) koordynowanie działań z zakresu realizacji strategii ZIT, w tym współpraca z Biurem ZIT w Bydgoszczy
– w pkt 5 – kierownik wydziału inwestycji i rozwoju  –  usuwa się ppkt 15 – 17.
§ 2

Załącznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Łubiance otrzymuje brzmienie jak w załączniku nr 1 do niniejszego zarządzenia.
§ 3
Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy. 
§ 4
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 22 lipca 2021 r. 
Wójt Gminy Łubianka

  
                                                                                                  (-) Jerzy Zająkała
