ZARZĄDZENIE NR 9/2006 




         Wójta Gminy Łubianka




         z dnia 31 marca 2006r.

w sprawie zmiany zarządzenia nr 34 Wójta Gminy Łubianka z dnia 16 grudnia              

                 2003r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzędowi             

                 Gminy w Łubiance.


Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.)

zarządza się, co następuje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Łubianka, stanowiącym załącznik do zarządzenia nr 34 Wójta Gminy Łubianka, wprowadza się następujące zmiany:

1/ § 7 otrzymuje brzmienie:

    "§ 7. W skład Urzędu wchodzą następujące referaty i samodzielne stanowiska       

             pracy:


   1) Sekretariat (SEK),

             2) Referat Księgowości, Podatków i Opłat (FIN),


   3) Referat Gospodarki Przestrzennej i Mienia Komunalnego (GPM),


   4/ Referat Promocji i Rozwoju (PRI),


   5) Referat Rolnictwa, Ochrony Środowiska i Bezpieczeństwa 

       Pracy (ROŚ),

   6) Urząd Stanu Cywilnego (USC),

   7) Stanowisko ds. Obsługi Organów Gminy - Biuro Rady (BRG),

   8) Stanowisko ds. Działalności Gospodarczej i Ochrony Informacji  

       Niejawnych (DGN),

   9) Stanowisko ds. Oświaty, Zdrowia i Spraw Kadrowych (OKZ),

 10) Pełnomocnik ds. Zarządzania Kryzysowego, Spraw Wojskowych i     

       Obrony Cywilnej (WOC),

 11) Sprzątaczka,

 12) Palacz c.o. - pracownik gospodarczy,

 13) Operator sprzętu drogowego - kierowca."

2/ w § 23 dodaje się punkt 14 w brzmieniu:

    "14) prowadzenie archiwum Urzędu Gminy. 

3/ § 25 otrzymuje brzmienie:

    "§ 25. Do zadań Referatu Gospodarki Przestrzennej i Mienia Komunalnego 

      należy prowadzenie spraw z zakresu gospodarki mieniem komunalnym,    

      planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz geodezji, a w   

      szczególności związanych z:

      1) gospodarowaniem i zarządzaniem komunalnymi gruntami zabudowanymi    

          i niezabudowanymi, w tym ich zbywania, oddawania w użytkowanie     

          wieczyste, użytkowanie, dzierżawę, najem, użyczenie, w trwały zarząd      

          oraz ich przekazywaniem na cele szczególne, 

      2) ustalaniem wartości, cen i opłat za korzystanie z nieruchomości     

          określonych w pkt. 1, 

3) nabywaniem nieruchomości niezbędnych dla realizacji zadań Gminy,

     4) prowadzeniem ewidencji gruntów i obiektów komunalnych, 

5) tworzeniem zasobu gruntów i gospodarowaniem nim – zgodnie z        

    zasadami określonymi w przepisach obowiązującego prawa, 

6) przygotowywaniem materiałów do dokumentów planistycznych w 

    zakresie gospodarki przestrzennej Gminy,

7) koordynacją i obsługą działań związanych z opiniowaniem i uzgadnianiem     

    dokumentów wykorzystywanych w gospodarce przestrzennej Gminy, 

8) koordynacją i obsługą działań związanych z wprowadzaniem zadań     

    rządowych do miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego, 

9) obsługą techniczno-biurową Komisji Urbanistycznej,

    10) przechowywaniem planu zagospodarowania przestrzennego oraz    

          wydawaniem odpisów i wyrysów,

    11) prowadzeniem i aktualizacją rejestru miejscowych planów    

          zagospodarowania przestrzennego,

    12) oceną zmian w zagospodarowaniu przestrzennym Gminy i     

           przygotowaniem wyników tej oceny,

    13) dokonywaniem analiz wniosków w sprawie sporządzenia lub zmiany   

          miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

    14) prowadzeniem spraw związanych z roszczeniami finansowymi  

          wynikającymi z ustaleń miejscowych planów zagospodarowania 

          przestrzennego,

    15) wykonywaniem prawa pierwokupu,

    16) prowadzeniem spraw związanych z ustalaniem warunków zabudowy i  

          zagospodarowania terenu oraz lokalizacji inwestycji celu publicznego, 

     17) prowadzeniem rejestru decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania           

            terenu  oraz decyzji lokalizacji inwestycji celu publicznego, 

    18) rejestrowaniem decyzji dotyczących zagospodarowania terenu,      

          wydawanych przez inne organy administracji publicznej oraz          

          analizowaniem ich zgodności z ustalonymi warunkami zabudowy i 

          zagospodarowania terenu, 

    19) prowadzeniem spraw związanych z ustalaniem nazw miejscowości, ulic i     

          obiektów fizjograficznych oraz numerami nieruchomości,

    20) przyznawaniem lokali mieszkalnych w tym socjalnych i zastępczych,  

    21) udziałem w zarządzie nieruchomościami wspólnymi, w których gmina     

          jest współwłaścicielem,

    22) przejmowaniem zakładowych budynków mieszkalnych, 

    23) egzekucją w sprawach lokalowych i usuwaniem skutków samowoli 

           lokalowej w budynkach gminnych, 

    24) ustalaniem stawek czynszów i opłat za lokale mieszkalne i użytkowe oraz   

          nieruchomości budynkowe,

    25) utrzymaniem cmentarzy komunalnych,

    26) podziałami geodezyjnymi i scalaniem gruntów,

    27) analizowaniem i diagnozowaniem zjawisk społecznych i gospodarczych     

          występujących na obszarze Gminy i gmin sąsiednich,

    28) ochroną przeciwpożarową gminy, w tym także Urzędu.

4/ po § 25 dodaje się § 25a w brzmieniu:

    "§ 25a. Do zadań Referatu Promocji i Rozwoju należy prowadzenie spraw z     

     zakresu pozyskiwania funduszy zewnętrznych, zamówień publicznych,  

     planowania i realizacji inwestycji publicznych oraz rozwoju i promocji  

     gminy, w szczególności związanych z :

     1) planowaniem, projektowaniem, przygotowaniem, realizacją i rozliczeniem 

         inwestycji komunalnych z zakresu infrastruktury technicznej i społecznej,

     2) pozyskiwaniem środków finansowych na realizację inwestycji, o których 

         mowa w pkt. 1, w tym w ramach opłat adiacenckich,

     3) prognozowaniem, przygotowaniem i realizacją remontów gminnych 

         obiektów publicznych,

     4) przygotowywaniem projektów rozstrzygnięć, wniosków i stanowisk     

         organów Gminy, dotyczących zaliczenia dróg i ulic do poszczególnych    

         kategorii, 

     5) projektowaniem, budową modernizacją zarządzaniem i ochroną dróg,

     6) określaniem szczególnego korzystania z dróg, w tym wykorzystywania 

         pasów drogowych na cele niekomunikacyjne,

     7) koordynacją i obsługą współpracy z innymi zarządcami dróg publicznych,

     8) koordynacją rozkładów jazdy przewoźników dla linii autobusowych 

         przebiegających przez obszar gminy,

     9) organizowaniem robót publicznych, prac interwencyjnych oraz staży i 

         praktyk absolwentów dla realizacji zadań określonych dla Referatu,

   10) opracowywaniem programów gospodarczych, w tym wykonywaniem prac 

          studialnych i prognostycznych,

   11) gromadzeniem informacji o Gminie i przygotowywaniem materiałów 

         promujących Gminę na zewnątrz,

   12) organizowaniem  współpracy Gminy z zagranicą,

   13) stały monitoring programów i funduszy mogących wspomagać    

         przedsięwzięcia rozwojowe podmiotów działających na terenie gminy  

         Łubianka, w tym szczególnie samorządowe przedsięwzięcia o charakterze  

         organizatorskim i inwestycyjnym,

   14) przygotowywanie we współpracy i z właściwymi pracownikami Urzędu i  

         składanie z zachowaniem wymaganych procedur wniosków o  

         dofinansowanie zadań inwestycyjnych ze środków krajowych i funduszy  

         zagranicznych,

   15) wspomaganie podmiotów z terenu gminy Łubianka w przygotowywanie i      

   17) prowadzenie spraw związanych z Lokalnym Okienkiem

         składanie wniosków o pozyskiwanie funduszy zewnętrznych, 

   16) prowadzenie strony internetowej Urzędu oraz strony Biuletynu Informacji     

         Publicznej, 

         Przedsiębiorczości.

5/ w § 26 w punkcie 8 skreśla się wyrazy: "oraz akt zbiorowych". 

6/ w § 26 dodaje się punkt 16 w brzmieniu:

    "16) zmiana imion i nazwisk.

7/ w § 27 dodaje się punkt 12 w brzmieniu:

    "12) prowadzenie spraw związanych z powołaniem oraz działalnością  

            Młodzieżowej Rady Gminy."

8/ w § 28 skreśla się punkt 6, a punkty od 7 do 13 zmieniają odpowiednio 

    numerację na od 6 do 12.

9/ w § 30 punkt 10 otrzymuje brzmienie:

    "10) stypendia dla uczniów i studentów."

§ 2.

Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.              

