Zarzadzenie Nr 52/2024
Wojta Gminy w Lubiance
z dnia 31 maja 2024 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Lubiance

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
22024 r., poz. 609, 721),

zarzadza si¢, co nastepuje:
§1
W zataczniku do zarzadzenia nr 74/2020 Wojta Gminy w Lubiance z dnia 22 grudnia 2020 r.

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Gminy w Lubiance stanowigcym
Regulamin Organizacyjny Urzedu gminy w Lubiance wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) W § 7 ust 2 dodaje si¢ pkt 9 w brzmieniu:
»9) Samodzielne stanowisko ds. zamowien publicznych - SZP.”
2) §9 ust 3 otrzymuje brzmienie:
,,3. Ustala si¢ nastepujaca struktur¢ wewngtrzng wydziatéw i komorek organizacyjnych:
Pion Wojta:
1. Wydzial Spoteczno — Administracyjny - WSA
2. Wydziat Inwestycji i Rozwoju — WRI
3. Urzad Stanu Cywilnego — USC
4. Pelomocnik ds. ochrony informacji niejawnych — POI
5. Straz Gminna - SG
Pion Zastepcy Wajta:
1. Wydziat Infrastruktury, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska — WIR
2.  Wydziat Gospodarki Komunalnej — WGK
3. Samodzielne stanowisko ds. zamowien publicznych - SEZ
Pion Sekretarza:
1. Wydzial Organizacyjny - WO, funkcje kierownika wydziatu petni Sekretarz Gminy
Pion Skarbnika:
1. Wydzial Finansowo-Budzetowy — WFB, funkcje kierownika wydzialu petni
Skarbnik.”
3) W § 18 ust 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
1. Do zakresu zadan Zastepcy Wojta nalezy:
1)pelnienie nadzoru nad Wydziatem Gospodarki Komunalnej i Wydziatem

Infrastruktury, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska Urzedu Gminy oraz samodzielnym



stanowiskiem ds. zaméwien publicznych, w tym zapewnienie efektywnej pracy tych
komorek,”
4) § 29 otrzymuje brzmienie:
,»1. Skargi 1 wnioski na dzialalnos¢ kierownikow i pracownikéw Urzedu, kierowane do
Woijta, rejestrowane sg w rejestrze prowadzonym przez WO.

2. Obstuge organizacyjng przyjec interesantow w sprawach skarg i wnioskow zapewnia
WO.”

§2
W zalagczniku nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego wprowadzonego Zarzadzeniem
nr 74/2020 Wojta Gminy tubianka w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedowi Gminy Lubianka, w dziale II zakres wyodrgbnionych dziatan realizowanych przez
poszczegbdlne komorki organizacyjne urzedu wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w czesci I — Wydziat Organizacyjny:
—usuwa si¢ pkt 5 - stanowisko ds. zamoéwien publicznych;
—w pkt 3 — stanowisko ds. aktywizacji obywatelskiej:
— usuwa sie ppkt 1 w brzmieniu:
,» 1) wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi dziatajagcymi na terenie gminy polegajaca
w szczegdlnosci na:
a) wspieraniu aktywnos$ci organizacji pozarzadowych,
b) informowaniu o mozliwo$ciach pozyskiwania funduszy zewnetrznych na realizacje
podejmowanych inicjatyw,
¢) przygotowywaniu dokumentéw aplikacyjnych,
d) pomocy w realizacji dziatan i rozliczaniu dotacji,
e) prowadzeniu tematycznej podstrony serwisu internetowego Urzedu Gminy skierowanej
do organizacji pozarzadowych,
f) promoc;ji ciekawych inicjatyw na zasadzie ,,dobrych praktyk”;
— dodaje si¢ ppkt 5 w brzmieniu:
,,J) zastepowanie kierownika USC w przypadkach nieobecnosci”;
2) w czesci [ — Wydziat Inwestycji i Rozwoju:
—w pkt5 - Kierownik Wydzialu Inwestycji i Rozwoju ppkt 14 otrzymuje brzmienie:
,,koordynowanie dziatan z zakresu realizacji strategii MOF, w tym wspolpraca z Biurem
Stowarzyszenia w Toruniu.”;
3) w czesci IV Wydziat Finansowo — Budzetowy:
— W pkt 5 — stanowisko ds. wymiaru podatkéw usuwa si¢ ppkt 20:
,,20) zastgpowanie kierownika USC w przypadkach nieobecnosci”;
4) w czesct VII — Straz Gminna:
—w pkt 1 — Komendant Strazy Gminnej dodaje si¢ ppkt 16 w brzmieniu:
,,16) nadzor nad prawidlowym funkcjonowaniem monitoringu wizyjnego terenu wokot
Publicznego przedszkola w Lubiance i Publicznego Ztobka w Lubiance.”;
—w pkt 2 — Straznik dodaje si¢ ppkt 11 w brzmieniu:

,»11) petna obsluga monitoringu wizyjnego na terenie wokot Publicznego Przedszkola
w Lubiance i Publicznego Ztobka w Lubiance.”;
5) w czesci IX — Samodzielne stanowiska pracy:
- dodaje si¢ pkt 2 — Samodzielne stanowisko ds. zamdwien publicznych
- w pkt 2 — Samodzielne stanowisko ds. zamowien publicznych — dodaje si¢ ppk od 1 do 14



w brzmieniu:
»Przygotowanie 1 prowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego

dotyczacych dostaw, ustlug lub robot budowlanych wedlug potrzeb zglaszanych przez
wydziaty Urzedu Gminy, zgodnie z zasadami 1 trybem okreslonym w ustawie Prawo
zamoOwien publicznych 1 w aktach wykonawczych, przy wspotpracy i udziale przedstawicieli

tych wydziatow, a w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)

10)

11)

12)

13)

14)

przygotowywanie ogloszen o zamowieniu i ogloszen o udzieleniu zamowienia oraz ich
publikowanie zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych,

przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia, niezbednych
zatacznikow, formularzy i wzorow uméw w procedurach zamdéwien publicznych, przy
wspotpracy wydziatow Urzedu Gminy wdrazajacych zakupy ustug i materiatow,
prowadzenie spraw zwigzanych z udzieleniem zamoéwienia publicznego, w tym:
sporzadzanie zawiadomien, informacji, wezwan, wyjasnien itp. oraz prowadzenie
korespondencji z wykonawcami w trakcie prowadzenia postegpowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych, przy
wspotpracy wydziatow,

udzial w pracach Komisji Przetargowej w tym: przygotowywanie dokumentéw
niezbednych do prac Komisji Przetargowej i organizacja posiedzen komisji,
przygotowywanie zawiadomien i informacji do Urzedu Zamowien Publicznych w
zakresie wynikajacym z przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych przy
wspotpracy wydziatow,

przygotowanie projektow zarzadzen Wojta w sprawie zamowien publicznych,
prowadzenie Rejestru zamowien publicznych o wartosci przekraczajacej 30 000 euro,
prowadzenie Rejestru zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej 30 000 euro,
prowadzenie Rejestru uméw, zawartych w wyniku prowadzonych postepowan o
udzielenie zamowienia publicznego,

prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem i zwalnianiem wadidw oraz spraw
zwigzanych z przyjmowaniem zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
sporzadzanie planéw zamoéOwien publicznych, w tym opracowywanie i publikacja
rocznego harmonogramu udzielania zamowien publicznych o warto$ci powyzej 30 000
euro oraz postgpowan prowadzonych w trybie przetargowym i zmian do harmonogramu
przy wspolpracy wydziatow,

sporzadzanie wymaganej sprawozdawczos$ci w zakresie zamowien publicznych, w tym
sporzadzanie 1 zamieszczanie Ww Biuletynie Zamoéwien Publicznych rocznego
sprawozdania o udzielonych zamowieniach,

kompletowanie, przechowywanie i przekazywanie do archiwizacji dokumentacji
dotyczacej prowadzonych postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego,
opracowywanie projektow wewngtrznych aktow normatywnych, wzoréw dokumentacji
oraz wzoré6w postgpowania w sprawach zamoéwien publicznych oraz zamoéwien, w
stosunku do ktorych ustawy prawo zamowien publicznych si¢ nie stosuje, w tym
opracowanie projektu oraz aktualizacja Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych
Urzgdu Gminy w Lubiance.”

§2

Zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Lubiance otrzymuje
brzmienie jak w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.



§3

Zatacznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Lubiance otrzymuje
brzmienie jak w zalaczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2024 r.

Wojt Gminy Lubianka
(-) Dagna Catbecka



