Zarządzenie Nr 99/2024
Wójta Gminy w Łubiance
z dnia 26 sierpnia 2024 r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Łubiance
 Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 609, 721), 
zarządza się, co następuje:
§ 1
W załączniku nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego wprowadzonego Zarządzeniem              nr 74/2020 Wójta Gminy Łubianka w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzędowi Gminy Łubianka, w dziale II zakres wyodrębnionych działań realizowanych przez poszczególne komórki organizacyjne urzędu wprowadza się następujące zmiany:

1) w części I – Wydział Organizacyjny:

– dodaje się pkt 5 – Stanowisko ds. informatyzacji;

– w pkt 5 – stanowisko ds. informatyzacji – dodaje się ppkt 1- 13 w brzmieniu:

,,1) przygotowywanie i przeprowadzanie zamówień publicznych na realizację dostaw sprzętu i oprogramowania, materiałów eksploatacyjnych i konserwację sprzętu komputerowego,

2) nadzór nad realizacją umów dotyczących eksploatacji systemów komputerowych,

3) zarządzanie zasobami sprzętu i oprogramowania komputerowego,

4) opracowywanie planów i wdrażanie nowych rozwiązań informatycznych w Urzędzie,

5) prowadzenie obsługi informatycznej Urzędu, a w szczególności:

a) administrowanie siecią komputerową,

b) administrowanie bazami danych,

c) nadzór nad bezpieczeństwem i ochroną danych,

d) sporządzanie kopii danych, prowadzenie rejestru,

e) prowadzenie kontroli antywirusowych oprogramowania,

6) opracowywanie planów, wdrażanie aplikacji i usług internetowych oraz ich administrowanie, 

7) nadzór nad pracą i użytkowaniem sprzętu komputerowego na poszczególnych stanowiskach pracy,

8) szkolenie pracowników Urzędu, radnych Rady Gminy i sołtysów z zakresu obsługi aplikacji biurowych i wdrażanych systemów, 

9) zarządzanie w uzgodnieniu z Kierownikiem Wydziału systemem Biuletyn Informacji Publicznej (BIP) – nadawanie uprawnień, nadzór nad strukturą.

10)  koordynacja informatyczna w zakresie BIP i strony internetowej Urzędu Gminy,

11) wykonywanie zadań administratora systemów informatycznych wynikających z rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), ustawy o ochronie danych osobowych, wydanych na jej podstawie rozporządzeń oraz zarządzenia Wójta Gminy w sprawie polityki bezpieczeństwa danych Urzędu Gminy w Łubiance,
12) techniczny nadzór nad sesjami Rady Gminy, w tym zapewnienie prawidłowości przebiegu głosowania, prawidłowości transmisji obrad, ich utrwalenie za pomocą urządzeń rejestrujących obraz i dźwięk oraz ich publikacja,
13) dbałość o prawidłową jakość internetowego przekazu transmisji sesji Rady Gminy;
– pkt 7 – otrzymuje brzmienie:
     ,,7. stanowisko ds. gospodarczych”;
– w pkt 7 – stanowisko ds. gospodarczych – ppkt 1 – 3 otrzymują brzmienie:

,, 1) utrzymanie  czystości  pomieszczeń biurowych, socjalnych i sanitarno – higienicznych

    w budynkach  Urzędu  Gminy  poprzez  odkurzanie, zmywanie  podłóg, płytek,  mycie 

urządzeń higieniczno – sanitarnych, usuwanie nieczystości z koszy, okresowe mycie okien i drzwi, itp.

2) czyszczenie wyposażenia w/w pomieszczeń, 

3) zgłaszanie zapotrzebowań na dostawy środków czystości na potrzeby Urzędu;
– w pkt 7 usuwa się dotychczasowe ppkt od 4 do 10.
2) w części II – Wydział Społeczno - Administracyjny:

     – usuwa się pkt 2 - stanowisko ds. informatyzacji;
3) w części VII – Straż Gminna:
– w pkt 1 – Komendant Straży Gminnej dodaje się ppkt 17 w brzmieniu:
    ,,17) nadzór nad prawidłowym funkcjonowaniem monitoringu wizyjnego na terenie Urzędu  

    Gminy w Łubiance Aleja Jana Pawła II nr 8.”
– w pkt 2 – Strażnik dodaje się ppkt 12 w brzmieniu:

,,12) pełna obsługa monitoringu wizyjnego na terenie Urzędu Gminy w Łubiance Aleja Jana Pawła II nr 8.”
§ 2
Załącznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Łubiance otrzymuje brzmienie jak w załączniku nr 1 do niniejszego zarządzenia.
§ 3
Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy. 
§ 4
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 września 2024 r. 
Wójt Gminy Łubianka
  
    







   (-) Dagna Całbecka  
