WPROWADZENIE

Niniejsze zasady mają na celu przedstawienie obowiązujących w Urzędzie Gminy:
1. Ogólnych zasad prowadzenia ksiąg rachunkowych ( załącznik nr 1 ).

2. Metod wyceny aktywów i pasywów oraz ustalania wyniku finansowego ( załącznik nr 2 ).

3. Sposobu prowadzenia ksiąg rachunkowych ( załącznik nr 3 ), w tym:

       a) zakładowego planu kont i wykazu kont ksiąg pomocniczych ( załącznik nr 3/ a, 3/b, 
4/a, 4/a- 1 i 4/a- 2 )
       b) wykazu zbiorów danych tworzących księgi rachunkowe na komputerowych 
 
 nośnikach danych ( załącznik nr 5 ),

       c) zasady rachunkowości i gospodarki finansowej GOPS ( załącznik nr 4/b )

       d) opisu systemu przetwarzania danych- systemu informatycznego ( załącznik nr 5 ).
4. Systemu służącego ochronie danych, w tym: dowodów księgowych, ksiąg rachunkowych i innych dokumentów stanowiących podstawę dokonanych w nich zapisów            (załącznik nr 6 ).

5. Instrukcja inwentaryzacji składników majątkowych ( załącznik nr 7 ).

6. Instrukcja obiegu i kontroli dokumentów ( załącznik nr 8 ).
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