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z dnia 15.06.2007 r.
ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT

Zespół 0
-
„Majątek trwały”

Na kontach zespołu 0 ewidencjonuje się:

1) rzeczowe aktywa trwałe

2) wartości niematerialne i prawne

3) długoterminowe aktywa finansowe

4) umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych 

5) inwestycje ( środki trwałe w budowie )

6) odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe

Rzeczowe aktywa trwałe ( pkt 1 ) ewidencjonuje się na następujących kontach:

011
-
Środki trwałe

Na koncie ujmuje się środki trwałe, które są umarzane stopniowo wg stawek podanych  w załączniku do ustawy o podatku dochodowym od osób prawnych, oraz grunty.

Kartoteka środków trwałych prowadzona jest techniką komputerową. Środki trwałe klasyfikowane są wg KRŚT.

Kartoteka umożliwia sporządzenie sprawozdań do GUS.

013
-
Pozostałe środki trwałe w używaniu

Na tym koncie ujmuje się środki trwałe wydane do używania, które umarzane są w 100 % w miesiącu wydania ich do używania.

Kartoteki tzw. inwentarzowe prowadzone są techniką komputerową.
Kartoteka prowadzona jest dla każdej komórki organizacyjnej oddzielnie. W przypadku Urzędu Gminy zostaną założone kartoteki dla poszczególnych pomieszczeń biurowych.

014
-
Zbiory biblioteczne

Księgi inwentarzowe prowadzi się ręcznie.

Wartości niematerialne i prawne ( pkt 2 ) ewidencjonuje się na koncie 020.

Na koncie 020 księguje się:

a) licencje ( m. in. programy komputerowe )

b) autorskie prawa majątkowe i inne

Do w/w konta prowadzi się analitykę ( ręcznie- na kartach kontowych ).
Długoterminowe aktywa finansowe ( pkt 3 ) ewidencjonuje się na koncie 030. Do konta prowadzona jest analityka techniką komputerową. Technika ta pozwala na określenie rodzaju aktywów.

Np.
030- 02 oznacza, że jest to konto założone dla udziałów gminy w Szpitalu Chełmża 

  spółka z o.o.

Do ujęcia umorzenia podstawowych środków trwałych ( konto 011 ) oraz tych wartości niematerialnych i prawnych, które są umarzane stopniowo, służy konto 071.

Umorzenie pozostałych środków trwałych ( konto 013 ) i zbiorów bibliotecznych 

( konto 016 ) oraz wartości niematerialnych i prawnych naliczane jednorazowo w miesiącu oddania ich do używania księguje się na koncie 072.

Inwestycje- środki trwałe w budowie ( pkt 5 ), to zaliczane do aktywów trwałych środki trwałe w okresie ich budowy, montażu lub ulepszenia już istniejącego środka trwałego.

Nakłady poniesione na środki trwałe w budowie księguje się na koncie 080. 
Do konta 080 prowadzi się szczegółową ewidencję w podziale na zadania inwestycyjne.

Np.
080- 02
-
budowa Sali gimnastycznej w Brąchnowie

Zespół 1
-
„Środki pieniężne i rachunki bankowe”

Na kontach zespołu 1 ewidencjonuje się:

1) przechowywane w kasach środki pieniężne w postaci gotówki- konto 101

2) środki pieniężne na rachunkach bankowych- konto 130, 131, 135, 139, 132, 137, 138

3) krótkoterminowe papiery wartościowe przeznaczone do obrotu ( np. znaki skarbowe ) oraz sumy pieniężne w drodze- konto 140
Zadaniem w/w kont jest wykazanie:

· obrotów oraz stanów środków pieniężnych w kasie

· obrotów oraz stanów środków na wszystkich rachunkach bankowych

· obrotów i stanów krótkoterminowych papierów wartościowych oraz sum pieniężnych w drodze

Rozliczenia pieniężne mogą być przeprowadzone w formie gotówkowej i bezgotówkowej, w zależności od ustaleń wynikających z przepisów ( prawo bankowe )lub umów zainteresowanych stron.

Rozliczenia gotówkowe przeprowadza się czekiem gotówkowym bądź przez wpłatę lub wypłatę gotówki z kasy.

Rozliczenia bezgotówkowe przeprowadzane są w formie:

· polecenia przelewu
· czeku rozrachunkowego 

Rozrachunki bezgotówkowe przeprowadzane są za pośrednictwem banków, w których prowadzone są rachunki bankowe kontrahentów.

Bankową obsługę budżetu j.s.t. wykonuje bank wybrany przez organ stanowiący w trybie określonym w przepisach o zamówieniach publicznych ( art. 134 ustawy o finansach publicznych ).

Dokumentację obrotów na rachunkach bankowych stanowią wyciągi bankowe oraz ewentualne polecenia księgowania ( dotyczące zapisów technicznych korygujących obroty strony Wn i Ma ).

Ewidencję szczegółową do konta 101 prowadzi się za pomocą raportów kasowych, sporządzanych oddzielnie dla każdego konta bankowego, co najmniej raz na 3 dni, z wyszczególnieniem źródeł wpływów do kasy i rodzaju wypłat z kasy.

Raporty kasowe dotyczące wpływów dochodów własnych ( w tym podatek rolny, podatek od nieruchomości ) prowadzi się dekadowo.

Od 1 stycznia 2008 r. raporty kasowe dla dochodów własnych ( podatek rolny, od nieruchomości, od środków transportowych, czynsze itp. ) prowadzone będą oddzielnie.
Do konta 130 prowadzi się ewidencję szczegółową w zakresie jednostek organizacyjnych oraz według podziałek klasyfikacji budżetowej.

Np.
130- D- 01
oznacza:

130
-
Rachunek bieżący jednostki budżetowej

D
-
Dochody

01
-
Dochody Urzędu Gminy

130- 75023- 4010- 01
oznacza:

130
-
Rachunek bieżący jednostki budżetowej

75023
-
Urzędy Gmin

4010
-
Wynagrodzenia osobowe pracowników

01
-
Wynagrodzenia osobowe pracowników Urzędu Gminy

130- 75023- 4300- 02
 oznacza:

130
-
Rachunek bieżący jednostki budżetowej

75023
-
Urzędy Gmin

4300
-
Zakup usług pozostałych

02
-
prenumeraty, opłaty RTV

130- 75023- 4300- 03 oznacza:

130
-
Rachunek bieżący jednostek budżetowych

75023
-
Urzędy Gmin

4300
-
Zakup usług pozostałych

03
-
Szkolenia pracowników

Ewidencję środków pieniężnych gospodarstw pomocniczych i środków specjalnych prowadzi się na koncie 131. Konto to działa na zasadzie analogicznej jak konto 130. 
Ewidencję szczegółową prowadzi się oddzielnie dla każdej formy organizacyjno prawnej.

Konto 132 służy do ewidencji środków pieniężnych gromadzonych na rachunkach bankowych dochodów własnych jednostek budżetowych. Na koncie tym ujmuje się wpływy środków pobranych tytułem dochodów własnych na rachunek bankowych oraz wypłaty środków na realizację wydatków finansowanych dochodami własnymi jednostek budżetowych.

Ewidencja szczegółowa do konta 132 powinna zapewniać podział środków według rachunków bankowych oraz według pozycji klasyfikacyjnych planu finansowego każdego tytułu dochodów własnych i wydatków.

Konto 132 może wykazywać saldo Wn, które oznaczać będzie stan środków pieniężnych na rachunkach bankowych dochodów własnych.

Konto 135 służy do ewidencji środków pieniężnych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 135 ewidencjonowane są środki:

1) zakładowego funduszu świadczeń socjalnych

2) gminnego funduszu ochrony środowiska i gospodarki wodnej

Do w/w konta prowadzi się ewidencję szczegółową w podziale na jednostki organizacyjne.

Np.
135- 01
-
Rachunek ZFŚS dla Urzędu Gminy 

135- 03
-
Rachunek ZFŚS dla Gospodarstwa Pomocniczego

Konto 137 służy do ewidencji środków pieniężnych otrzymanych na realizację wyodrębnionych zadań, projektów lub programów, a w szczególności środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej oraz innych środków pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi, wydzielonych na odrębnych rachunkach bankowych.

Na tym koncie dokonuje się księgowań wyłącznie na podstawie dowodów bankowych. 

Na stronie Wn konta 137 ujmuje się wpływy środków, a na stronie Ma wypłaty środków.

Ewidencja szczegółowa do tego konta powinna zapewnić podział środków według rachunków bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.
Konto 138 służy do ewidencji operacji pieniężnych dokonywanych na wyodrębnionych rachunkach bankowych otwartych dla potrzeb operacji finansowych dotyczących prefinansowania w ramach pożyczek zaciągniętych z budżetu państwa na finansowanie zadań realizowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej.

Na koncie 138 ujmuje się operacje dotyczące w szczególności:

1) wpływu pożyczek zaciągniętych z budżetu państwa

2) wykorzystania pożyczek

3) zwrotu pożyczek

Księgowań dokonuje się wyłącznie na podstawie dowodów bankowych.

Konto 139 służy do ewidencji środków pieniężnych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niż rachunki bieżące ( 130, 131 ) i rachunki środków specjalnego przeznaczenia 

( 135 ).

Konto 139 prowadzone jest dla:

· sum depozytowych

· sum na zlecenie tj. środki na finansowanie inwestycji jednostki budżetowej

Do w/w konta prowadzi się analitykę szczegółową z uwzględnieniem podziału na rodzaje rachunków ( np. sumy depozytowe, sumy na zlecenie- inwestycje ) oraz według kontrahentów lub zadań inwestycyjnych.
Np.
139- I- 02 oznacza:

139
-
Inne rachunki bankowe

I
-
Inwestycje

02
-
Budowa Sali gimnastycznej w Brąchnowie

139- D- 02 oznacza:

139
-
Inne rachunki bankowe

D
-
Depozyty

02
-
Wpływy do wyjaśnienia

Konto 139- I ( inwestycje ) współgra z kontem 080.

Np.
139- I- 02
i
080- 02
Konta te dotyczą inwestycji pn. budowa sali gimnastycznej w Brąchnowie.

Konto 140 służy do ewidencji krótkoterminowych aktywów finansowych w postaci papierów wartościowych nabytych w celu odsprzedaży ( np. znaki skarbowe ) oraz do środków pieniężnych w drodze.
Ewidencję szczegółową prowadzi się z uwzględnieniem rodzaju aktywów.

Dla środków pieniężnych w drodze prowadzi się konta:

140- 01
-
Środki pobrane czekiem 

140- 03
-
Wpływy dochodów własnych i innych środków

Zespół 2
-
„Rozrachunki i roszczenia”

Konta tego zespołu służą do ewidencji wszelkich rozrachunków oraz roszczeń. Na kontach ujmuje się rozrachunki powstające ze wszystkich tytułów, niezależnie od rodzaju działalności, której dotyczą i źródeł z których są finansowane.

Konto 201 służy do ewidencji rozrachunków z tytułu dostaw robót i usług. Na koncie tym ewidencjonuje się należności od odbiorców gospodarstw pomocniczych oraz działalności prowadzonej w ramach wyodrębnionych funduszy.

Rozrachunki z dostawcami ewidencjonowane na tym koncie powstają w wyniku fakturowania wykonanych na rzecz jednostek dostaw robót i usług bez względu na rodzaj działalności dla której są świadczone i źródło ich finansowania. 

Do konta 201 prowadzi się ewidencję szczegółową oddzielnie dla należności i zobowiązań z uwzględnieniem poszczególnych kontrahentów.
Np.
201- GS oznacza:

201
-
Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

GS
-
Rozrachunki z Gminną Spółdzielnią „Samopomoc Chłopska w Łubiance”

201- ENERGETYKA oznacza:

201


-
Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

ENERGETYKA
-
Rozrachunki z Zakładem Energetycznym w Toruniu

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji należności jednostek budżetowych z tytułu dochodów budżetowych, których termin płatności przypada na dany rok budżetowy.

Na stronie Wn księguje się przypisane na dany rok budżetowy należności z tyt. dochodów budżetowych oraz zwrot nadpłat z tyt. dochodów nienależnie wpłaconych bądź orzeczonych do zwrotu.

Na stronie Ma księguje się wpłaty należności z tyt. dochodów budżetowych oraz odpisy 
( zmniejszenia ) uprzednio przypisanych należności, a także naliczone należne podatnikowi odsetki z tyt. nieterminowego zwrotu nadpłaty. Ponadto na stronie Ma konta 221 księguje się wygaśnięcie zobowiązania podatkowego z tytułu przeniesienia własności rzeczy lub praw majątkowych na rzecz j.s.t. lub przeniesienia należności zahipotekowanych na należności długoterminowe ( w korespondencji z kontem 226 ).

Ewidencję szczegółową prowadzi się według dłużników uwzględniając podziałki klasyfikacji budżetowej dochodów.

Ewidencję analityczną- tzw. karty kontowe dłużników- prowadzi się techniką komputerową.

Konto 221 ściśle „współgra” z kontem 901 założonym dla poszczególnych tytułów podatkowych, bowiem karty kontowe uwzględniające podziałki klasyfikacji budżetowej zostały założone przy tym koncie.

Np.
901- 75616- 031- 01 oznacza, że:

jest to konto założone dla wpływów podatku od nieruchomości osób fizycznych.

221- 04- należności z tyt. podatku od nieruchomości od osób fizycznych.

Sposób ewidencji poszczególnych operacji na w/w kontach przedstawia poniższy przykład.

Przykład:
Karta kontowa dla dłużnika Jana Kowalskiego założona przy koncie 901- 75616- 031- 01.

1) Dokonano wymiaru podatku od nieruchomości w dniu 20 stycznia. Pod datą dokonania wpisu tegoż wymiaru na konto podatnika, pracownik dokonujący tej czynności sporządza polecenie księgowania w którym określa rodzaj tytułu podatku i kwotę. Następnie pod tą samą datą i na podstawie w/w PK wykonuje się operację księgową ujmując to zdarzenie na kontach Wn: 221- 04 i Ma: 750- 756. Przy czym, jeżeli 
pracownik w danym dniu dokonał wpisu wymiaru na kartach kontowych 100 podatników, to na PK ujmuje się zbiorczy przypis wymiaru dla tych podatników.

2) Podatnik dokonał wpłaty I raty podatku od nieruchomości.





Operacja ta zostaje ujęta na karcie podatnika i jednocześnie zaksięgowana na kontach 
Wn- 133 i Ma- 901. Następnie pod datą wniesienia wpisów na kontach podatnika lub 
podatników ( jeżeli  wpisów dokonano do 100 kart kontowych ) sporządza się PK w 
którym określa się rodzaj podatku i kwotę. Polecenie to zostaje zaksięgowane na 
kontach Wn- 130 i Ma- 221- 04.



Sposób prowadzenia księgowości w zakresie należności z tyt. dochodów budżetowych pozwala na ustalenie sumy ogółem poszczególnych należności oraz kwot należności od konkretnych dłużników.
Do konta 221 ( oprócz kart kontowych podatników ) prowadzi się konta dla poszczególnych należności z tytułu dochodów budżetowych.

Np.
221- 01
-
Podatek rolny od osób prawnych

221- 02
-
Podatek rolny od osób fizycznych

221- 03
-
Podatek od nieruchomości od osób prawnych

221- 04
-
Podatek od nieruchomości od osób fizycznych

221- 05
-
Podatek od środków transportowych od osób prawnych

221- 06
-
Podatek od środków transportowych od osób fizycznych

itd.

Ponadto dla należności z tyt. odsetek od nieterminowo regulowanych należności prowadzi się konta np. jak niżej:

221- ODS- ROL- FIZ

-
Odsetki od podatku rolnego od osób fizycznych

221- ODS- NIER. FIZ
-
Odsetki od podatku od nieruchomości od osób 





fizycznych

itd.

Od 1 stycznia 2008 r. karty kontowe dłużników uwzględniające podziałkę klasyfikacji budżetowej będą funkcjonować bezpośrednio przy koncie 221.
Wpływy na koncie 901 będą księgowane jednorazowo na koniec każdego miesiąca na podstawie danych wynikających z kont analitycznych prowadzonych do konta 221.

Konto 222 występuje tylko w jednostce budżetowej i służy do ewidencji rozliczenia tej jednostki z tyt. pobranych przez nią dochodów budżetowych.

Saldo Ma tego konta oznaczać będzie stan zrealizowanych, a nieprzelanych na rachunek budżetu samorządu terytorialnego dochodów budżetowych.

Konto 223 służy do rozliczenia jednostki budżetowej ze środków budżetowych otrzymanych na pokrycie wydatków budżetowych przewidzianych w jej planie finansowym.
Konto 225 służy do ewidencji rozrachunków z budżetem państwa i budżetami j.s.t. z tytułu zobowiązań podatkowych własnych i wynikających z funkcji płatnika potrąceń na podatek dochodowy od osób fizycznych, wpłat z zysków gospodarstwa pomocniczego, z tytułu podatku VAT oraz do ewidencji należności od budżetu.

Do konta 225 prowadzi się ewidencję szczegółową według rodzajów ( tytułów ) rozliczeń z budżetami.
Np.
225- 01
-
Podatek dochodowy od wynagrodzeń

225- VAT
-
Rozrachunki z tytułu podatku VAT

225- MF
-
Rozliczenie z MF z tytułu udziałów w podatku dochodowym od osób 


fizycznych

225- UW
-
Rozliczenie z Urzędem Wojewódzkim z tytułu dotacji
Konto 226 służy do ewidencji:

1) zahipotekowanych należności budżetowych 

2) innych długoterminowych należności jednostek budżetowych, których termin zapłaty ustalony w decyzji  o ich powstaniu przypada na lata następujące po roku, w którym dokonywane są księgowania.

Ewidencję szczegółową ( analitykę ) prowadzi się według jednostek, od których te należności występują.
Konto 227 służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę dochodów dotyczących funduszy pomocowych.

Konto 228 służy do ewidencji rozliczenia wydatków dokonanych przez jednostkę ze środków funduszy pomocowych lub środków otrzymanych tytułem prefinansowania lub innych środków, z których dokonane wydatki podlegają refundacji ze środków funduszy pomocowych, a w szczególności z budżetu Unii Europejskiej albo ze środków pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi.

Konto 229 służy do ewidencji rozrachunków publicznoprawnych z innych tytułów niż wynikające z ustawy- Ordynacja podatkowa a w szczególności z Zakładem Ubezpieczeń Społecznych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje się należności ( np. z tyt. wypłaconych zasiłków ), spłatę i inne zmniejszenia zobowiązań wobec ZUS, a na stronie Ma księguje się zobowiązania z tyt. składek.

Ewidencja szczegółowa prowadzona jest według tytułów rozrachunków oraz wg podmiotów, z którymi dokonywane są te rozliczenia ( np. ZUS )
Np.
229- 2- 02
-
Rozliczenia z ZUS z tytułu składek na ubezpieczenie zdrowotne

229- 2- 03
-
Rozliczenia z ZUS z tytułu składek na ubezpieczenie społeczne

229- 2- 04
-
Rozliczenia z ZUS z tytułu składek na fundusz pracy

Konto 231 służy do ewidencji rozrachunków z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytułu wypłat pieniężnych i świadczeń rzeczowych zaliczanych zgodnie z odrębnymi przepisami do wynagrodzeń wynikających ze stosunku pracy, umowy agencyjno- prowizyjnej, umów zleceń i o dzieło oraz z tytułu wypłat zasiłków pokrywanych przez ZUS, a które naliczono na listach wynagrodzeń.

Do konta 231 prowadzi się ewidencję szczegółową na imiennych kartach wynagrodzeń poszczególnych pracowników otrzymujących wynagrodzenia.

Imienne karty wynagrodzeń prowadzone są techniką komputerową. Sposób prowadzenia tych kart umożliwia ustalenie podstawy do naliczeń zasiłków, emerytur, rent oraz podatków obciążających pracownika.

Konto 234 służy do ewidencji należności i zobowiązań wobec pracowników z innych tytułów niż wynagrodzenie np. należności z tytułu pobranych do rozliczenia zaliczek.
Do konta 234 prowadzona jest techniką komputerową szczegółowa analityka uwzględniająca nazwisko i imię danego pracownika.

Np.
234- AFELT
-
Rozrachunki z J. Afelt

itd.

Konto 240 służy do ewidencji należności i zobowiązań nieobjętych ewidencją na kontach od 201 do 234.

Na koncie tym ujmuje się przede wszystkim:

1) rozrachunki wewnątrzzakładowe

2) rozrachunki z tytułu sum depozytowych ( np.. wadia, kaucje, zabezpieczenia należytego wykonania umów )

3) rozliczenie niedoborów, szkód i nadwyżek

4) rozrachunki z tytułu potrąceń dokonanych na listach wynagrodzeń z innych tytułów niż podatki i składki odprowadzane do ZUS

5) z tytułu pożyczek udzielonych z funduszy celowych

6) mylne obciążenia i uznania rachunków bankowych

Konto 257 służy do ewidencji należności z tytułu pożyczek udzielonych z budżetu państwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadań realizowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do tego konta powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu należności z poszczególnymi kontrahentami według tytułów należności.

Konto 268 służy do ewidencji zobowiązań z tytułu pożyczek udzielonych z budżetu państwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadań realizowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do tego konta powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu zobowiązań z poszczególnymi kontrahentami według tytułów zobowiązań.
Konto 290 służy do ewidencji odpisów aktualizujących wartość należności wątpliwych i należności z tytułu odsetek przypisanych, ale nie zapłaconych do dnia bilansowego.

Na koncie 290 dokonuje się odpisów aktualizujących odsetek od należności co do których nie stosuje się przepisów ustawy- Ordynacja podatkowa.
Zespół 3
-
„Materiały i towary”

Konta zespołu 3 przeznaczone są do ewidencji:

1) zapasów rzeczowych aktywów obrotowych w postaci materiałów ( konto 310 ) i towarów ( konto 330 )

2) rozliczenia zakupu materiałów, towarów i usług- konto 300.

Na stronie Wn konta 310 księguje się wszelkie przychody materiałów do magazynu, do przerobu oraz pozostałości nie zużytych do końca roku materiałów ujmowanych uprzednio w całości w koszty bezpośrednio po zakupie.

Na stronie Ma ewidencjonuje się wszelkie rozchody zapasów z magazynów i z przerobu oraz zmniejszenia wartości z tytułu np. uszkodzenia

Do konta 310 prowadzi się ewidencję analityczną w podziale na rodzaje materiałów. Ewidencję tą prowadzi się ręcznie w księgach materiałowych. Konto 310 zostało „rozbudowane” i prowadzone jest odrębnie dla poszczególnych jednostek.

Np.
310- 5- 01
-
Materiały- Urząd gminy

310- 1- 04
-
Materiały- Świetlice wiejskie

Księga materiałowa założona np. do konta 310- 5- 01 uwzględnia już szczegółowo rodzaje przyjętych materiałów.

Np.
310- 5- 01
-
węgiel

310- 5- 01
-
materiały biurowe

Zespół 4
-
„Koszty według rodzajów i ich rozliczenie”

Konta zespołu 4 służą do ewidencji:

1) kosztów prostych w układzie rodzajowym

2) kosztów amortyzacji

3) rozliczenia kosztów

Konto 400 służy do ewidencji kosztów prostych według rodzaju.

Do konta 400 prowadzi się szczegółową ewidencję analityczną według podziału klasyfikacji budżetowej, ustalonej dla wydatków.

Np.
400- 75023- 4210- 01 oznacza:

400
-
Koszty według rodzajów

75023
-
Urząd Gminy

4210
-
Zakup materiałów i wyposażenia

01
-
Materiały, wyposażenie i inne

Konto to założone zostało do klasyfikacji Dz. 750 rozdz. 75023 § 4210.

Konta 400 są odzwierciedleniem kont 902 ( ZPK dla budżetu gminy ) oraz kont 130. Wyjątek stanowią konta analityczne do §§ 2480, 2550, 6050, 6052, 6060.

Ponadto zakłada się konta 400 do następujących kosztów:

400- 4210
-
Rozliczenie zużycia materiałów z lat ubiegłych

400- 4040
-
Koszty dodatkowego wynagrodzenia rocznego
400- 4110   
-
Koszty zobowiązań wobec ZUS naliczone od dodatkowego      
400- 4120

wynagrodzenia rocznego

Konto 401 służy do ewidencji kosztów amortyzacji środków trwałych ewidencjonowanych na koncie 011.

Na stronie Wn konta 401 księguje się naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma ewentualne korekty zmniejszające odpisy amortyzacyjne.

W końcu roku saldo konta 401 przenosi się na konto 860.

Amortyzację nalicza się co miesiąc ( automatycznie w kartotece środków trwałych ).

Konto 490 służy do ujmowania:

1) kosztów rozliczanych w czasie, które w okresie poniesienia ujęto na koncie 400, a ich wartość została odłożona do rozliczenia w późniejszym okresie oraz rozliczanie tych kosztów w następnym okresie ( w korespondencji z kontem 640 ).

Zespół 7
-
„Przychody i koszty ich uzyskania”

Konta zespołu 7 przeznaczone są do ewidencji:

1) przychodów i kosztów finansowych ( konto 750 )

2) dotacji otrzymanych ( konto 740 )

3) pozostałych przychodów i kosztów operacyjnych ( konto 760 )

Konto 740 służy do ewidencji:
· dotacji otrzymanych z budżetu na finansowanie działalności podstawowej

· dotacji przekazanych na finansowanie działalności bieżącej samodzielnie bilansującym oddziałom zakładów budżetowych

Konto 750 służy do ewidencji przychodów i kosztów operacji finansowych oraz przychodów z tyt. finansowych dochodów budżetowych jednostek budżetowych, w tym przede wszystkim z tytułu danin i opłat.

Ewidencja szczegółowa prowadzona jest według tytułów przychodów ( wg działów klasyfikacji budżetowej ).

Np.
750- 700
-
Przychody z gospodarki materiałowej

750- 756
-
Przychody od osób prawnych i fizycznych z tytułu podatków i opłat

itd.

Do końca 2007 roku konto 750 zostanie rozbudowane w sposób umożliwiający sporządzenie rachunku kosztów.
Konto 760 służy do ewidencji pozostałych przychodów i kosztów, które są związane pośrednio z działalnością operacyjną, mi. in.

· ze zbyciem środków trwałych
· z odpisaniem należności i zobowiązań przedawnionych, umorzonych lub nieściągniętych

· z odpisami aktualizującymi należności ( z wyjątkiem aktualizujących należności finansowe )

· z odszkodowaniami, karami i grzywnami

· z kosztami postępowania sądowego i egzekucyjnego

· z wynagrodzeniem płatnika podatku dochodowego i niektórych składek ZUS 


( potrącone w składanych deklaracjach )

Konto 761 służy do ewidencji równowartości amortyzacji ujętej na koncie 401. Operacji na tym koncie dokonuje się co miesiąc w momencie naliczenia amortyzacji.

Amortyzacja naliczana jest automatycznie ( komputerowo ) tj. w kartotece środków trwałych dokonuje się co miesięcznego jej naliczenia ze wskazaniem kont, na których ma zostać zaksięgowana ( Wn- 401, Ma- 071 ).

System komputerowy został tak opracowany, że następuje automatyczny przepływ informacji między Kartoteka Środków Trwałych a Księgowością. Na tej podstawie wystawia się PK i dokonuje zapisów na koncie Wn- 800, Ma- 761.

W końcu roku obrotowego saldo kont 401 i 761 przenosi się na konto 860.

Zespół 8

-
„Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

W zespole 8 występują konta służące ujęciu funduszu jednostki i funduszy celowych, dotacji i finansowania inwestycji z budżetu oraz ustaleniu i rozliczenie wyniku finansowego.

Na kontach tego zespołu ewidencjonuje się:

1) fundusz jednostki ( konto 800 )

2) wydatków na inwestycje oraz dotacje budżetowe przekazane przez jednostki budżetowe ( konto 810 )
3) rozliczenie wyniku finansowego gospodarstwa pomocniczego- w części niepodlegającej odprowadzeniu do budżetu ( konto 820 )

4) rezerwy na przyszłe zobowiązania oraz rozliczenia międzyokresowe przychodów        ( konto 840 )

5) fundusze celowe:









- ZFŚS ( konto 851 )








- GFOŚ i GW ( konto 853 )

6) starty i zyski nadzwyczajne oraz ustalenie wyniku finansowego ( konto 860 )

7) podatek dochodowy gospodarstwa pomocniczego oraz wpłaty do budżetu z zysku gospodarstwa pomocniczego ( konto 870 ) 

Konto 800 służy do ewidencji zwiększeń i zmniejszeń funduszu jednostki, który stanowi równowartość aktywów netto jednostek budżetowych i ich gospodarstw pomocniczych.

Na stronie Wn ujmuje się:

· ujemny wynik finansowy roku ubiegłego, który przeksięgowuje się z konta 860- pod datą przyjęcia sprawozdania bilansowego

· zrealizowane dochody budżetowe przeksięgowane z konta 222

· przeksięgowanie dotacji przekazanych ( saldo konta 810 )

Na stronie Ma konta 800 księguje się:
· dodatni wynik finansowy roku ubiegłego, który przeksięgowuje się z konta 860- pod datą przyjęcia sprawozdania bilansowego
· zrealizowane wydatki budżetowe przeksięgowane z konta 223

Do konta 800 prowadzi się ewidencję szczegółową.

800- 1

-
Fundusz w środkach trwałych

800- 2

-
Fundusz na inwestycje

800- 3

-
Fundusz w środkach obrotowych

Konto 810 służy do ewidencji:

1) dotacji przekazanych z budżetu na dofinansowanie działalności podstawowej

2) innych dotacji przekazywanych przez jednostki budżetowe na cele wskazane w ustawie o finansach publicznych lub innych przepisach

Do konta 810 prowadzi się ewidencję szczegółową według podziałek klasyfikacji budżetowej, a także według jednostek, którym dotacji udzielono.

Np.
810- 80110- 6050- 01

-
Dotacje na inwestycje pn. budowa sali gimnastycznej w 




Brąchnowie

810- 92113- 2480- 01

-
Dotacja przedmiotowa dla Gminnej Biblioteki Publicznej

itd.

Konto 820 służy do ewidencji rozliczenia tej części wyniku finansowego gospodarstwa pomocniczego, która pozostaje do jego dyspozycji.

Konto 840 służy do ewidencji przychodów zaliczanych do przyszłych okresów oraz innych rozliczeń międzyokresowych i rezerw na przyszłe zobowiązania m. in. przypisane na koncie 226 długoterminowe należności z tytułu dochodów budżetowych jednostek budżetowych.

Konto 851 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń ZFŚS. ZFŚS tworzy się przede wszystkim z odpisów obciążających koszty działalności jednostki.

Odpis na ZFŚS dokonywany na początku roku dla planowanej liczby zatrudnionych podlega korekcie po zakończeniu roku kalendarzowego, z wyjątkiem odpisu dla nauczycieli.

Nie wymaga korygowania odpis dla nauczycieli w celu jego zwiększenia lub zmniejszenia z tytułu:

a) otrzymania z budżetu państwa lub budżetu gminy środków pieniężnych przeznaczonych na podwyżki płac w ciągu roku kalendarzowego

b) niewykorzystania w ciągu roku kalendarzowego całej sumy środków zaplanowanych w budżecie szkoły na wynagrodzenia osobowe

ZFŚS jest funduszem celowym i wobec tego podstawą gospodarki finansowej, środkami tego funduszu jest roczny plan.

Konto 853 służy do ewidencji stanu zwiększeń i zmniejszeń funduszy celowych stanowiących wyodrębnione rachunki bankowe, którymi dysponują organy wskazane w ustawach tworzących poszczególne fundusze.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje się koszty pokrywane z funduszy celowych, a na stronie Ma przychody z tyt. określonych przepisami.

Saldo Ma konta 853 wyraża stan funduszy celowych.

Konto 860 służy do bieżącej ewidencji strat i zysków nadzwyczajnych oraz do ustalenia na koniec roku wyniku finansowego jednostek i gospodarstwa pomocniczego.
W końcu roku obrotowego pod datą 31 grudnia księguje się:

na stronie Wn konta 860

· sumy poniesionych kosztów ( konta 400 i 401 )

· dotacje przekazane ( konto 740, 810 )

· koszty operacji finansowych ( konto 750 )

· pozostałe koszty operacyjne oraz wartość sprzedanych materiałów ( konto 760 )

na stronie Ma konta 860

· otrzymane dotacje ( konta 740 )

· przychody finansowe ( konto 750 )

· pozostałe przychody ( konto 760 )

· pokrycie kosztów amortyzacji ( konto 761 )

Konto 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy:

· saldo Wn- strata netto

· saldo Ma- zysk netto

W roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego saldo konta 860 przeksięgowuje się na konto 800- 3 „Fundusz w środkach obrotowych”.

Konto 870 służy do ewidencji obowiązkowych zmniejszeń wyniku finansowego z tyt. podatku dochodowego oraz wpłaty do budżetu 50 % zysku gospodarstw pomocniczych.
KONTA  POZABILANSOWE

Konto 996 służy do ewidencji prawnego zaangażowania dochodów własnych jednostek budżetowych, niezależnie od tego w którym roku budżetowym nastąpi wydatek finansowany dochodami własnymi.
Na koncie tym ewidencjonuje się równowartość zawartych umów, porozumień lub wydanych decyzji, których realizacja spowoduje wydatkowanie dochodów własnych.

Na stronie Wn konta 996 ujmuje się równowartość wydatków sfinansowanych dochodami własnymi. Na stronie Ma konta 996 ujmuje się zaangażowanie dochodów własnych, czyli wartość umów, decyzji i innych porozumień lub postanowień, których wykonanie spowoduje wykorzystanie dochodów własnych na cele wskazane w przepisie lub umowie.

Ewidencja szczegółowa powinna umożliwić ustalenie zaangażowania dochodów własnych z podziałem na lata finansowania i według podziałek klasyfikacyjnych planu finansowego wydatków.

Na koniec roku konto 996 może wykazywać salda Ma oznaczające zaangażowanie dochodów własnych.

Konto 997 służy do ewidencji prawnego zaangażowania środków funduszy pomocowych, a w szczególności środków Unii Europejskiej, niezależnie od tego, w którym roku budżetowym nastąpi wydatek.

Na koncie tym ujmuje się równowartość zawartych umów, porozumień lub wydanych decyzji.

Zapisy na koncie dokonywane są również wtedy, gdy zaliczkowo finansowanie następuje ze środków własnych jednostki, natomiast zgodnie z przepisami lub umową nastąpi refundacja ze środków pomocowych.

W projektach współfinansowanych środkami z budżetu jednostki, część podlegającą współfinansowaniu ujmuje się na koncie 998 lub 999.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 997 powinna umożliwić ustalenie zaangażowania środków każdego projektu z dalszym podziałem na lata finansowania i podziałki klasyfikacyjne planu finansowego.

Na koniec roku konto 997 może wykazywać salda Ma oznaczające zaangażowanie środków funduszy pomocowych każdego programu.

Do ewidencji zaangażowania ujętych w planie finansowym jednostek budżetowych środków na wydatki budżetowe służą dwa konta:
998
-
Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego

999
-
Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat

Na kontach tych obowiązuje zasada zapisu jednostronnego i sald tych kont nie ujmuje się w bilansie.

Do prowadzenia kont 998 i 999 zobowiązane są tylko jednostki budżetowe. Jednostki te muszą wyprzedzająco kontrolować przyszłe skutki finansowe wynikające z podpisywanych umów lub wydawanych decyzji, gdyż nie wolno im podejmować decyzji powodujących powstanie przyszłych zobowiązań powyżej sum ujętych w planie wydatków na dany okres.

Za zaangażowanie środków budżetowych odpowiada kierownik jednostki budżetowej, ponieważ on dysponuje środkami budżetowymi i jest odpowiedzialny za całość gospodarki finansowej jednostki.

Dokumentami informującymi o wartości zaangażowania mogą być m. in.:

1) umowy o dostawy lub usługi płatne w danym roku

2) obliczanie wartości rocznych wynagrodzeń wynikających z umów o prace oraz pochodnych od tych wynagrodzeń
3) obliczanie wartości świadczeń przyznanych na podstawie wydanych decyzji

4) faktury, rachunki za zrealizowane dostawy i usługi nieobjęte wcześniej zawartymi umowami

5) obliczona wartość zużytej, ale jeszcze niefakturowanej do dnia sprawozdawczego energii, wody i gazu ( na podstawie odczytu z liczników )

6) obliczone podatki, opłaty i inne składki

7) rozliczone koszty podróży służbowej

Do kont 998 i 999 należy prowadzić ewidencję szczegółową według podziałek klasyfikacji budżetowej.
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