UCHWALA NR...... /.../2016
RADY GMINY LUBIANKA
z dnia 21 listopada 2016 1.

o zmianie uchwaly w sprawie utworzenia Biura Obstugi Jednostek
Os$wiatowych w Lubiance.

Na podstawie art.9 ust.1, art.10a i art. 7 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia & marca
1990 1. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 2016r. poz.446, poz. 1579)

uchwala si¢, co nastepuje:

§1.W uchwale Nr XII/73/2013 Rady Gminy Lubianka z dnia 30
grudnia 2003 r. w sprawie utworzenia Biura Obstugi Jednostek Oswiatowych
w Fubiance zalacznik do uchwaty o nazwie ,,Statut Biura Obshugi Jednostek
Oéwiatowych w Lubiance otrzymuje brzmienie okreslone zalacznikiem do

niniejszej uchwaty.
§2 Wykonanie uchwatly powierza si¢ Wéjtowi Gminy f.ubianka.

§3 Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.
/
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Zakgcznik

do Uchwaty Rady Gminy Lubianka
Nr .../..../2016

z dnia 21 listopada 2016 roku

STATUT
BIURA OBSEUGI JEDNOSTEK OSWIATOWYCH W EUBIANCE

Rozdziat I
Postanowienia ogdine

§ 1.1. Biuro Obstugi Jednostek Oswiatowych w Lubiance, zwany dalej BOJO
jest jednostka organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora dziata
na podstawie:

1) uchwaty Rady Gminy Lubianka Nr XII/73/2003 z dnia 30 grudnia 2003 r.
w sprawie utworzenia Biura Obstugi Jednostek Oswiatowych w £ubiance.;

2) ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2016 poz. 446
t.j. ze zm.);

3) ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. 2015 poz. 2156
t.j. ze zm.);

4) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2013 poz.
885 t.j. ze zm.);

5) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2016 poz.
1047 t.);

6) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
2016 p0z.902 t.j.);

7) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela ( Dz.U. 2014 poz.191 t,j.
ze zm.);

8) niniejszego statutu.

2. BOJO jest jednostka obstugujaca w rozumieniu art. 10 b ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (DZ. U. 2016 poz. 446 tj. ze zm.).

§ 2.1. Siedzibg BOJO jest lokal znajdujacy si¢ w budynku Zespolu Szkot
w Lubiance przy ul. Chelminskiej 1.

2. BOJO uzywa podluznej pieczeci o treSci: ,.Biuro Obstugi Jednostek
O$wiatowych w Lubiance”. Na pieczeci moga by¢ rowniez zamieszczone: dane
teleadresowe, numer regonu i NIP.

3. BOJO moze uzywaé nazwy skroconej o nastgpujacej tresci ,,BOJO
w Lubiance”.



§ 3.1. Ilekro¢ w statucie jest mowa o Kierowniku nalezy przez to rozumiec
odpowiednio Kierownika Biura Obstugi Jednostek O§wiatowych w Lubiance.

Rozdziat II

Cele i zakres dzialania
§ 4. Celem dziatania BOJO jest obstuga i nadzér w zakresie spraw finansowych,
organizacyjnych i administracyjnych:
1) Zespotu Szkét w Lubiance;
2) Szkoty Podstawowej Pigzy;
3) Szkoty Podstawowej w Warszewicach;
4) Szkoty Podstawowej] w Wybczu;
5) Gimnazjum w Brachnowie,
dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina f.ubianka.
§ 5.1. Dziatalno§¢ BOJO nie narusza wiasciwo$ci organdw Gminy jako organu
prowadzacego szkoly.
2. Realizujac cel, o ktorym mowa w § 4. BOJO dziata zgodnie z Uchwatami

Rady Gminy 1 obowiazujacymi przepisami prawa.

Rozdziat IIT
Zadania BOJO
§ 6. Przedmiotem dziatania BOJO jest:
1) zapewnienie profesjonalnej obshugi rachunkowej 1 ksiggowej jednostek,
w szczegblnosci:

- naliczanie i dokonywanie wyptat wynagrodzen 1 innych $wiadczen
zwiazanych z praca dla nauczycieli oraz pracownikow obstugi
administracyjno — technicznej,

- obliczanie zasitkow rodzinnych, chorobowych, wychowawczych i ich
wyptata oraz dokonywanie wszelkich rozliczen z ZUS,

- dokonywanie rozliczen z Urzedem Skarbowym,

- prowadzenie kasy,

- dokonywanie operacji finansowych zwiazanych 2z Wwyposazeniem
jednostek, remontami i modernizacjami obiektéw, funkcjonowaniem
stotdowek oraz dowozem ucznidw,

2) sprawozdawczos¢ statystyczna,

3) sprawozdawczo$¢ w zakresie plandw finansowych szkot,

4) zapewnienie przestrzegania przez kierownikéw obstugiwanych jednostek
dyscypliny budzetowe;,

5) wnioskowanie — w uzgodnieniu z dyrektorami szkét — o dokonanie zmian
w budzecie gminy,

6) realizacja innych zadan wynikajacych z art. 5 ust. 7 ustawy o systemie
o$wiacie badz z zawartych umow.




§ 7.1. Biezaca dziatalnoscia BOJO kieruje Kierownik, ktéry reprezentuje go
na zewnatrz, zarzadza mieniem 1 jest odpowiedzialny za wszelkie sprawy,
ktérymi zajmuje si¢ BOJO.

2.Kierownik =zatrudnia 1 zwalnia Wo¢jt Gminy FLubianka, ktéry jest
zwierzchnikiem stuzbowym Kierownika.

3. Kierownik dziata jednoosobowo na podstawie petnomocnictwa udzielonego
przez Wojta Gminy Lubianka.

4. Do zadan Kierownika nalezy w szczegdlnoSci:

1) biezacy nadzdr nad wykonywaniem wszystkich zadan BOJO;

2) organizowanie pracy podlegtym pracownikom BOJO,;

3) organizacja planu finansowego;

4) wspotdziatanie z dyrektorami szkot,

5) sktadanie informacji Wojtowi na temat finansowej i biezacej dziatalnosci
BOJO.

5. Kierownik wykonuje swoje zadania przy pomocy gléwnego ksiegowego oraz
pozostatych pracownikéw BOJO.

6. Kierownik BOJO w imieniu jednostki dokonuje czynnosci w sprawach
z zakresu prawa wobec pracownikéw BOJO - jest zwierzchnikiem stuzbowym
w stosunku do wszystkich pracownikéw BOJO i pelni role pracodawcy

w rozumieniu przepisow Kodeksu Pracy.

7. Kierownik BOJO okresli ,Regulamin organizacyjny” opracowany przez
Kierownika.

§ 8. Wymagane kwalifikacje i zasady wynagrodzenia pracownikéw BOJO
okre$laja przepisy dotyczace wynagradzania pracownikow jednostek
organizacyjnych samorzadu terytorialnego oraz regulaminy wynagradzania
pracownikoéw jednostki. -

Rozdziat IV
Gospodarka finansowa

§ 9.1.BOJO jest jednostkq budzetows i prowadzi gospodarke finansows
na zasadach okres$lonych w ustawie o finansach publicznych dla jednostek
budzetowych oraz w ustawie o rachunkowosci.
2. Podstawa dziatalnosci BOJO jest roczny plan finansowy.
3. Procedury ustalania i zmiany planu finansowego okreslajg odrebne przepisy.
4.BOJO posiada odrebny rachunek bankowy.

_ Rozdzial V
Postanowienia koncowe
§ 10. Przy oznakowaniu akt i spraw Biuro Obstugi Jednostek Oswiatowych
w Lubiance uzywa symbolu ,,BOJ”.
§ 11. Zmiany niniejszego statutu wymagaja uchwaty Rady Gminy Lubianka.
§ 12. Statut wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.




